
emissão de diplomas - graduação -
assinatura icpbrasil



ANTES DE INICIAR A EMISSÃO

O Coordenador da Corae deve possuir o certificado ICPBrasil.

A aquisição do certificado ICPBrasil é feita através da plataforma Serpro.

Solicite as instruções do procedimento com a CERD/DGA.



ANTES DE INICIAR A EMISSÃO

Acesse o perfil do aluno para
conferência de documentos



Confira se na Pasta
Documental do aluno, o RG
está INSERIDO e VALIDADO.

ANTES DE INICIAR A EMISSÃO



Digite “Diploma” na
Lupa

EMISSÃO DE DIPLOMA - GRADUAÇÃO 

Clique em 
“Emitir Diploma”



Localize o aluno, que deve obrigatoriamente estar com o status de matrícula FORMADO

EMISSÃO DE DIPLOMA - GRADUAÇÃO



Insira o processo de solicitação
de emissão de diploma

Clique em “Finalizar”



Selecione o(s) Aluno/s a terem os diplomas emitidos

Selecione GERAR/IMPRIMIR DIPLOMAS



Conferir os nomes dos Dirigentes e se
estão em exercício na data de emissão.

Conferir os nomes do titular ou Substituto da
Coordenação (SPG/CORAE)

Clique em enviar

Selecione o modelo



Digite “Assinatura” na Lupa

Clique em “Graduação”

ASSINATURAS - GRADUAÇÃO 



Clique em “Pendentes de Assinatura”

ASSINATURAS ELETRÔNICAS 



Selecione o(s) Aluno/s desejados

Selecione “Sincronizar Assinatura”



Você fará a consulta do envio de documentação, assinatura e possíveis erros
através da aba “Acessar Registro”

Você também pode ver as assinaturas realizadas ou pendentes através do botão
 “Consultar Situação das Assinaturas”

ASSINATURAS ELETRÔNICAS - ACESSAR REGISTRO



ACESSAR REGISTRO - DADOS DA ASSINATURA

Cada etapa de envio ao assinador RNP é
reportada nessa aba. Para que cada

envio seja feito, é necessário cumprir a
etapa de “Sincronizar assinatura” .

Caso haja algum erro no procedimento
ele também será reportado aqui.



1° ETAPA: DOCUMENTAÇÃO ACADÊMICA

Após sincronizar e aparecer a mensagem de envio, 
a Corae deve acessar ao site da RNP e assinar.

Em seguida, a Corae deve fazer a comunicação a Cerd/DGA, 
para prosseguir com o trâmite.

A Cerd/DGA conduzirá o procedimento até a 3° etapa, de
dados do diploma.



NA RNP

Entrar na plataforma com seu certificado e senha.



Selecione “Documentação Acadêmica”

NA RNP

Os alunos aptos à coleta de assinatura vão aparecer listados. 
Selecione-os e clique em “Assinar os documentos selecionados”.



NA RNP

Finalize a assinatura digitando a sua senha.

Faça a comunicação a Cerd/DGA, que prosseguirá com o
trâmite e conduzirá o procedimento até a 3° etapa, 

de dados do diploma.



3° ETAPA: DADOS DO DIPLOMA

Na terceira etapa (Diploma), é necessário que a Corae assine novamente na RNP, mediante
comunicação da Cerd/DGA.

Ao finalizar essa etapa, a Cerd/DGA informará a Corae para envio do Diploma e Histórico
ao estudante.



4⁰ ETAPA: FINALIZAR E ENVIAR

Depois de todas as assinaturas
coletadas, basta sincronizar assinatura
até que apareça essa última mensagem:

"Alteração da situação do documento
XXXX: Documento válido."

Assim o status da emissão mudará para
finalizado e o envio dos documentos

ficará disponível. 

Essa sincronização final será de
responsabilidade da Corae para o
controle de envio dos diplomas e

históricos.



Tela final em registros



Tela final do alluno


